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Cl. 1.

Uvodné ustanovenia

1.  Slovenska komora sestier a porodnych asistentiek (d’alej len ,komora®) vydava tuto
Smernicu v sulade s ¢l. 19 Statitu a vnlitornymi predpismi Slovenskej komory sestier a
porodnych asistentiek.

2. Smernica upravuje vykon ¢innosti vyboru odbornej sekcie ( dalej len ,,sekcie”) a
financovania zasadnuti vyborov odbornych sekcii (d’alej len ,,vybor*) a odbornych
podujati (napr. konferencii, kongresov, S§koleni, seminarov) organizovanych odbornymi
sekciami komory.

Cl. 2.
Vseobecné ustanovenia

1.  Predsedovia odbornych sekcii a ¢lenovia Vyborov odbornych sekcii komory vykonavaju
svoju &innost’ v stilade s Vnitornymi predpismi komory, &im prispievaji k napiianiu tloh
a cielov komory.

2. Odborna sekcia komory je poradnym organom Rady komory sluZiacim na presadzovanie
profesijnych a odbornych zdujmov tych ¢lenov komory, ktori su v ramci odbornej sekcie
komory zdruzeni.

3. Rada komory nie je stanoviskom, zaverom alebo doporuc¢enim odbornej sekcie komory
viazana.

4.  Odbornd sekcia komory nema pravnu subjektivitu a preto nedisponuje finanénymi
prostriedkami. Predsedovia odbornych sekcii nie su- S vynimkou nakladania
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s finanénymi prostriedkami ur¢enymi na ¢innost’ odbornych sekcii komory- opravneni
konat’ v mene komory vo vzt'ahu k tretim osobam a orgdnom verejnej moci.
Komora sa zavézuje vyclenit’ na ¢innost’ sekcii finan¢né prostriedky.Na ¢innost’ sekcii
mozno pouzit’ najmé nasledovné prijmy komory:
a) konferenc¢né poplatky,v pripade ak je konferencia organizovana prislusnou odbornou
sekciou komory
b) sponzorské dary, i¢elovo uréené na ¢innost’ urcitej odbornej sekcie komory
¢) finan¢né prostriedky komory uréené prislusnej odbornej sekcii z rozpo¢tu komory.
Komora prostrednictvom kancelarie komory na svojom beznom ucte eviduje financné
prostriedky odbornej sekcie, ur¢ené na ¢innost’ prislusnej odbornej sekcie.
Pre potreby tejto Smernice je opravneny v mene odbornej sekcie konat’ jej predseda. Pre
potreby tejto Smernice je predseda odbornej sekcie opravneny disponovat’ s finanénymi
prostriedkami uréenymi prislusnej odbornej sekcii samostatne v sulade s Vnutornymi
predpismi komory , avSak vylu¢ne na uc¢ely materidlno technického zabezpecenia ¢innosti
odbornej sekcie komory.
Predseda odbornej sekcie mdze pisomne poverit’ konanim v mene odbornej sekcie iného
jej €lena; poverenie musi byt pisomné a je viazané vzdy iba na organizaciu konkrétneho
odborného podujatia. Predseda odbornej sekcie je povinny vzdy pisomne oznamit
kancelarii komory osobu, ktord zodpoveda za organizaciu odborného podujatia v mene
odbornej sekcie.
Predseda prislusnej odbornej sekcie, alebo nim povereny ¢len vyboru odbornej sekcie
uvedie k nazvu komory svoje meno, priezvisko a oznaéenie funkcie v organoch komory.
Dohody alebo zmluvy s tretimi osobami je opravneny podpisovat’ len prezident komory
alebo v jeho nepritomnosti povereny viceprezident komory. V pripade potreby zasle
kancelaria komory predsedovi odbornej sekcie, alebo organizatorovi odborného
podujatia navrhované znenie zmluvy o spolupraci v elektronickej podobe, ktory ju zasle
tretej osobe na pripomienkovanie alebo pripadny podpis.
Na zaklade schvalenej ziadosti o konani odborného podujatia odbornej sekcie komory,
komora poskytne sekcii finanény prispevok maximalne do vysky 700 € v suvislosti s
organizovanim dvojdiiového odborného podujatia a maximalne do vysky 500 € v
suvislosti s organizovanim jednodiového odborného podujatia. V pripade ak je odborné
podujatie organizované viacerymi odbornymi sekciami komory, finan¢ny prispevok,
ktory poskytuje komora, je mozné poskytnut’ kazdej odbornej sekcii komory.

Cl.3
Postup pri organizovani odborného podujatia — I. informacia

Predseda odbornej sekcie po dohode s viceprezidentom prislusnej profesie oznami

planovanie odborného podujatia sekcie komory kanceldrii pisomne a zaroven

prostrednictvom e — mailu.

Prvé informécia o planovanom organizovani odborného podujatia musi obsahovat’:

a) nazov alogo Slovenskej komory sestier a porodnych asistentiek,

b) nazov a logo odbornej sekcie (v pripade ak nim sekcia disponuje), ktora
konferenciu organizuje,

C) nazov prislusnej regionalnej komory v pripade, ak je spoluorganizatorom
odborného podujatia,

d) nazov alogo iné¢ho subjektu v pripade, ak je spoluorganizatorom odborného
podujatia (zdravotnicke zariadenia, univerzita, Komory, OZ a pod.)

e)  nazov odborného podujatia,

f)  datum a miesto konania odborného podujatia,



g) tému odborného podujatia,

h) Rozdiel poplatku za acast na  aktivite sustavného  vzdelavania
organizovanej komorou medzi ¢lenom a neflenom, vratane ¢lena, ktory nema
riadne a v€as uhradené clenské prispevky, musi byt minimalne 50 %. Rozdiel
poplatku sa tyka aktivnej aj pasivnej ti¢asti na aktivite sustavného vzdeldvania,

i) struéne uviest, ¢o zahriia konferen¢ny poplatok,

J)  poucenie o povinnosti preukazat’ sa na odbornom podujati dokladom o zaplateni
registraéného/ konferen¢ného poplatku,

K)  nazov uctu a ¢islo Gcétu v tvare IBAN s uvedenim variabilného symbolu pre platby
poplatkov

) informacie o ubytovani, stravovani, spolo¢enskom veceri (ich orientacné cena a
spdsob platby), dizke prednasok, pouzitej technike, adresy, e — maily a telefonicky
kontakt organizaéné¢ho a pracovného vyboru, & termin uhradenia poplatkov a
zaslania navratiek,

m)  zaviazna navratku, ktora obsahuje informacie ako si: meno a priezvisko, registracné
¢islo, bydlisko a pracovisko, pripadne pracovné zaradenie, kontakt, ¢lenstvo v
komore a v odbornej sekcii komory, sposob tcasti (aktivna/ pasivna) na odbornom
podujati, v pripade aktivnej Ucasti nazov prednasky, mena spoluautorov a
potvrdenie zaujmu/ nezaujmu inych poplatkov,

n) v pripade aktivnej Gcasti pokyny k pisaniu abstraktu, resp. prispevku do zbornika.

3. Sucasne predseda odbornej sekcie komory v spolupraci s organizatorom spolu s I.
informéciou o odbornom podujati predkladd na schvalenie Rade komory predbezny
rozpocet odborného podujatia, ktory obsahuje:

a) najomné alebo naklady na prevadzku priestorov, v ktorych sa odborné podujatie
uskutoc¢ni,

b)  naklady na propagaciu odborného podujatia (napr. poStovné naklady, naklady na
potvrdenia o Ucasti),

c)  naklady na $tudijné a publika¢né materialy (zbornik),

d)  obcerstvenie ucastnikov odborného podujatia,

e) strava a ubytovanie ucastnikov odborného podujatia, ak sa bude organizacne
zabezpecCovat’,

f)  technicka podpora odborného podujatia,

g)  spolo¢ensky vecer.

4.  Kancelaria komory predlozi kompletnu Ziadost’ o schvalenie odborného podujatia, na
najblizSie zasadnutie Rady komory a jej rozhodnutie bezodkladne pisomne oznami
predsedovi odbornej sekcie (predkladatel’'ovi ziadosti o schvalenie odborného podujatia).

5. Predseda odbornej sekcie po schvaleni odborného podujatia radou komory zadd odborné
podujatie do CME portalu.

6. V pripade, ak Rada komory neschvali Ziadost' o organizovanie odborného podujatia,
alebo niektoru Cast’ Ziadosti, je povinna v uzneseni rozhodnutie odovodnit’, resp. uviest’
navrhy na zmenu.

Cl. 4.
Postup pri organizovani odborného podujatia —-Program

1. Organizétor zverejni program odborného podujatia, najmenej jeden tyzden pred datumom
konania odborného podujatia na portali CME. Program musi obsahovat’:
a) nazov a logo Slovenskej komory sestier a pérodnych asistentiek,
b) nazov a logo odbornej sekcie (v pripade ak nim sekcia disponuje), ktora konferenciu
organizuje,



C) nazov prislusnej regionalnej komory v pripade, ak je spoluorganizatorom odborného
podujatia

d) nazov a logo iného subjektu v pripade, ak je spoluorganizatorom odborného podujatia
(zdravotnicke zariadenia, univerzity, Komory, OZ a pod.)

e) nazov odborného podujatia,

f) datum a miesto konania odborného podujatia,

g) tému odborného podujatia,

h) mena prednasatel'ov a nazvy prednasok,

1) mena koordinatorov jednotlivych blokov programu,

J) c¢asovy harmonogram odborného podujatia,

K) nazvy resp. loga sponzorov (partnerov) odborného podujatia,

[) iné organiza¢né pokyny odborného podujatia (napr. moznost’ dopravy, mapa miesta
konania odborného podujatia, atd’.).

Ak organizator rozhodne o zruseni konania odborného podujatia 0zndmi tato skuto¢nost’

najneskor 15 dni pred jeho konanim pisomne kancelarii komory, vSetkym prihlasenym

ucastnikom, prednésatel’'om a tretim osobam, ktoré sa mali na iom podiel'at. Rozhodnutie

musi obsahovat’ zdovodnenie zrusenia odborného podujatia, spolu s pokynom na vratenie

zaplatenych konferencnych poplatkov ucastnikom, popisom spdsobu vysporiadania

sponzorskych darov alebo inych finanénych prostriedkov odbornej sekcie komory

ucelovo viazanych na odborné podujatie. Kanceldria komory zabezpe€i vratenie

konferencnych poplatkov. Kanceldria komory je opravnend poziadat o pisomné

vyhlasenia sponzora, ze suhlasi so spdosobom vysporiadania jeho sponzorského daru.

Cl. 5.
Postup pri uhradach nakladov spojenych s odbornym podujatim

Predseda odbornej sekcie je povinny predlozit’ kone¢né vyuctovanie odborného podujatia
kancelarii komory v lehote 60 dni od jej skoncenia. Ak sa odborné podujatie konalo v
case kratSom ako 60 dni do konca kalendarneho roka, kone¢né vyuctovanie odborného
podujatia musi byt uskuto¢nené do konca kalendarneho roka. Sucastou vytétovania
musia byt’ vSetky uctovné doklady a vSetky zmluvy uzatvorené v stvislosti s odbornym
podujatim.

Predseda odbornej sekcie alebo organizator, méze poziadat’ pred organizovanim, alebo
pocas organizovania odborného podujatia komoru o poskytnutie zalohy na uhradu
vydavkov, ktoré pri vyuctovani musia byt’ zdokladované.

V pripade, ak po zaplateni vSetkych ndkladov spojenych s odbornym podujatim ostanu
odbornej sekcii komory finanéné prostriedky, vybor sekcie je oprdvneny navrhnut’ ich
d’alSie vyuzitie v sulade s Vnutornymi predpismi komory.

V pripade, ak odborné podujatie organizuje niekol’ko odbornych sekcii komory spoloc¢ne,
na zaplatenie nadkladov s nim spojenych pouzije kancelaria komory finan¢né prostriedky
vSetkych odbornych sekcii komory, ktoré sa na konferencii podielali, a to pomernou
¢iastkou

Cl. 6.
Nahrada nakladov spojenych so zasadnutim vyborov odbornych sekcii komory

V pripade zasadnutia Vyboru odbornej sekcie komory sa z finanénych prostriedkov
komory uhradia naklady spojené s cestovnymi vydavkami a stravnym vo vyske podla
vSeobecného zavdzného pravneho predpisu o cestovnych nahradach. Naklady spojené s
ubytovanim ¢lena Vyboru odbornej sekcie sa uhradzaju z prostriedkov komory urc¢enych
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pre ¢innost’ odbornej sekcie komory. V pripade, ak finan¢né prostriedky urcené na

¢innost’ odbornej sekcie komory nepostacuju na thradu vsetkych vydavkov, uhradi tieto

naklady na zéklade ziadosti odbornej sekcie komora.

Nahrada nakladov spojenych so zasadnutim Vyboru odbornej sekcie komory sa z

finan¢nych prostriedkov urcenych pre ¢innost’ odbornej sekcie komory v rozsahu ¢l. 6

ods. 1 ¢lenovi Vyboru odbornej sekcie komory preplatia v pripade, ze zasadnutie bolo

vopred schvalené Radou komory a po jeho zasadnuti bude do kancelarie komory

dorucena:

a)  pozvanka na zasadnutie Vyboru odbornej sekcie komory,

b)  zapisnica zo zasadnutia Vyboru odbornej sekcie komory obsahujuca uznesenia,

¢) doklady o cestovnych nahradach, vratane cestovného prikazu a stru¢nu spravu zo
sluZzobnej cesty, resp. iné naklady spojené s touto sluzobnou cestou (ubytovanie,
dohoda o vykonani prace),

d) ¢islo tétu na ktoré ma byt nahrada spojena so zasadnutim Vyboru odbornej sekcie
komory poukazana.

Néhrada néakladov spojenych so zasadnutim Vyboru odbornej sekcie komory sa z

finan¢nych prostriedkov komory poukaze z u¢tu komory (resp. odbornej sekcie komory)

na ucet ¢lena Vyboru odbornej sekcie komory v lehote 30 dni po splneni podmienok

uvedenych v ¢l. 6. ods. 2.

Néhrada nakladov spojenych so zasadnutim Vyboru odbornej sekcie komory sa poskytne

z finan¢énych prostriedkov komory urcenych na ¢innost’ odbornej sekcie komory, alebo

Vv pripade ak finan¢né prostriedky komory uréené na ¢innost’ odbornej sekcie komory

nepostacuju na thradu vSetkych vydavkov, tak z financnych prostriedkov komory v

rozsahu podla ¢l. 6 ods. 1 poskytne podla potreby, najviac vSak trikrat v priebehu

kalendarneho roka. Na zéklade pisomnej ziadosti predsedu odbornej sekcie komory s

presne vyspecifikovanym doévodom, moéze Rada komory schvélit’ zvolanie d’alSieho

zasadnutia Vyboru odbornej sekcie komory.

Cl. 7.
Zavereéné ustanovenie

Tato Smernica nadobuida G€innost’ dilom jej schvalenia Radou komory.
Tato Smernica bola schvalend na zasadnuti Rady komory dna 20. 03. 2024 v Bratislave.

Mgr. Iveta Lazorova, PhD., MPH, dipl. p. a.
prezidentka
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